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2025-2026 оқу жылына арналған 

Оқу - әдістемелік жұмысының жылдық жоспары

Оқу - әдістемелік жұмысының жоспары

Әдістемелік тақырыбы:  Білім мазмұнын жаңаша ізгілендіру, педагогтардың біліктілігін арттыруды ұйымдастыру.

Әдістемелік қызмет мақсаты: Білім деңгейі жоғары, ой – өрісі икемді, кәсіби оңтайлылығы, жеке және кәсіби шеберлігі бар, өзінің жеке стратегиясын құра алатын, яғни бәсекеге қабілетті мамандарды қалыптастыруға жағдай жасау арқылы білім беру үрдісінің тиімділігін, оның сапасын арттыру.
Әдістемелік қызмет міндеттері:

♦ Нормативтік құқықтық құжаттарды, білім беруді бсқару органдарының ұсынымдарын, оқу-бағдарламалық құжаттарды жетілдіру үшін ұсыныстар енгізу;

♦ Жаңа оқу бағдарламалардың зерделеуін ұйымдастыру және оларды оқу үдерісіне енгізу туралы ұсыныстар беру;
♦ Педагогикалық тәлімгерлікті ұйымдастыру, еңбек жолын жаңа бастаған педагогикалық қызметкерлеріне оқу сабақтарын өткізу,         оқу-әдістемелік, ғылыми-әдістемелік материалдар әзірлеу және оқудан тыс іс-шаралар өткізу;

♦ Сабақтарға өзара қатысуды ұйымдастыру, ашық сабақтар өткізу және оларды талқылау; ғылым және техника жетістіктерін, оқу-тәрбие жұмысындағы алдыңғы қатарлы тәжірибені және оқытудың жаңа технологияларын зерттеу, іріктеу және практиға енгізу;

♦ Мамандықтар мен біліктіліктер бойынша кәсіби шеберлік конкурстарын тақырыптық және ғылыми семинарлар, конференциялар және ғылыми-әдістемелік кеңестерді ұйымдастыру және өткізу;

♦ Ынтымақтастық педагогикасы, өзін-өзі басқару жөніндегі жұмыстарды жетілдіру, оқу-тәрбие үдерісін жақсаруына және еңбекті ұйымдастыру, өзара тексеру және өзара көмектің тиімді нысандарын кеңінен қолдануға білім алушыларды тарту.

♦ Психология –педагогикалық диагностикалаудың жаңа тәсілдерін тәрбие жүзінде қолдану технологиясына және білім беру сапасын мониторингілеуге үйрету;

♦ Оқу үрдісін ұйымдастырудың жаңа әдістемелерімен және оларды тәжірибе жүзіне енгізу жолдарымен танысу.
♦ Электрондық және баспа бұқаралық ақпарат құралдарында және ақпараттық желілерде ақпараттық қызметті жүзеге асыру;
	№
	Қаралатын мәселелердің, жұмыстардың атауы
	Орындау мерзімі
	Индикаторлар/ Соңғы нәтиже
	Орындауға жауаптылар

	1
	Әдістемелік кеңестің жұмыс жоспарын әзірлеу
	Тамыз
	Жұмыс жоспары
	Утегенова Р.С. 
Спангалиева М.Ж.

	2
	Оқытушыларды тамыз кеңесіне қатыстыру

	Тамыз
	Баяндама
	Утегенова Р.С.

	3
	Білім күні
	01.09.2025
	Топ сағаттары
	Надирова Ф.Е. Утегенова Р.С.         

Тәрбие бөлімі

	4
	Оқытушылардың сабақ жоспарларына, ОЖБ жасақтауына бағыт беру, әдістемелік көмек көрсету
	2025 ж, қыркүйек-

Қазан
	ПЦК жұмыс жоспарлары,  ОЖБ
	Утегенова Р.С. 
Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	5
	Оқу-әдістемелік жұмыстар мен пәндік циклдік комиссиялардың 2025-2026 оқу жылына арналған жұмыс жоспарларын жасақтау
	
	
	

	6
	«Жас маман» мектебі жұмысын ұйымдастыру, сапалық құрамын анықтау, жоспарын жасақтау


	Қыркүйек
	Жұмыс жоспары. 
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
Смагулова Ж.

	7
	Жас мамандармен жұмыс:

( тәлімгерлікті ұйымдастыру

( тәлімгерлердің және жаңадан келген педагогтардың жұмыс жоспарын құрастыру
	Жыл бойы
	Тәлімгер жоспары
	Утегенова Р.С.
Спангалиева М.Ж.
Боранқұлова Г.С.
                 

	8
	Әдістемелік құралдар, әзірлейтін оқытушылар тізімін анықтап, мәліметтер жинақтау
	Қыркүйек
	Озық іс-тәжірибелерді анықтау және таратуға ықпал етіледі
	Утегенова Р.С. 
Спангалиева М.Ж.

ПЦК жетекшілері              
  

	9
	Әдістемелік кеңес жұмысын ұйымдастыру
	2 айда 1 рет
	кеңес хаттамалары
	Утегенова Р.С.  Спангалиева М.Ж.

   

	10
	Диагностикалық талдау бойынша мұғалімдердің біліктілік деңгейін анықтау.
	Жыл бойы
	Кесте
	Утегенова Р.С.

Спангалиева М.Ж.
Смагулова Ж.

	
	Педагогтерді цифрлық құзыреттілігін жетілдіру мақсатында білімдерін жетілдіру, курстарға қатыстыру
	Жыл бойына
	Сертификат.
	Утегенова Р.С.  Спангалиева М.Ж.

                   

	11
	Оқытушылардың біліктілігін арттыру:

( педагогикалық қызметкерлердің курстық дайындығы
	Жыл бойы
	Сертификат

	Утегенова Р.С.  
Спангалиева М.Ж.



	12
	Оқытушыларды аттестаттау:

( ПББ қатысатын оқытушыларға көмек көрсету
	Жыл бойы
	ПББ
	Утегенова Р.С.  Спангалиева М.Ж.

              

	13
	«ҚР Білім және ғылым министрінің 2016 жылғы 27 қаңтардағы № 83 бұйрығына өзгеріс енгізу туралы» ҚР Оқу ағарту министрлігінің 31.08.2022ж бұйрықтың жобасы (бұдан әрі – Бұйрық жобасы) негізінде оқытушыларды аттестаттау жұмысын ұйымдастыру
	Жылына екі рет
	Портфолио.
	Утегенова Р.С.  Спангалиева М.Ж.



	14
	Педагогикалық шеберлікті арттыру:

( семинарлар, әдістемелік күндер, мастер-класстар өткізу
	Жыл бойы
	Жоспарлар

Жинақ
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	15
	( оқытушылардың облыстық, республикалық және халықаралық деңгейдегі семинарларға, олимпиадаларға, ҒТК және конкурстарға қатысуы
	Жұмыс жоспарына сәйкес
	Сертификат, диплом
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	16
	Оқытушылардың сабақтарына қатысу әдістемелік көмек беру
	Жыл бойы
	Жұмыс жоспары
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	17
	Әдістемелік бөлім бойынша колледж сайтын жаңарту, мәліметтермен толықтыру
	Жыл бойы
	Сайт мәліметтері
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
Программист 

	18
	Колледж педагогтарының жекелеген пәндері бойынша үздік бейнесабақтар топтамасын жасақтау, әлеуметтік желілерде насихаттау
	Жыл бойы
	Бейнеқор
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.

Программист


	19
	Оқытушылардың іс-тәжірибесін баспасөзге жариялауды ұйымдастыру
	Жыл бойы
	Баспасөз материалдары
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері                             

	20
	Оқытушыларды «Жалпы білім беретін пәндер бойынша республикалық және халықаралық олимпиадалар мен ғылыми жобалар конкурстарының (ғылыми жарыстардың), орындаушылар конкурстарының, кәсіби шеберлік конкурстарының және спорттық жарыстардың тізбесін бекіту туралы» 

Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 7 желтоқсандағы № 514 бұйрығы негізінде конкурстарға қатыстыру
	Жоспарға сай
	Конкурс дипломдары
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	21
	«ҚР БжҒМ салалық көтермелеу жүйесін бекіту туралы» ҚР БжҒМ 2013 жылғы 08 тамыздағы №324 бұйрығы негізінде оқытушылар мен қызметкерлерді марапаттау жұмыстарын ұйымдастыру
	Жоспарға сай
	Марапаттар
	Надирова Ф.Е.

Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж. ПЦК жетекшілері              


	22
	Семестрлердегі оқу бөлімдерінің мамандықтары бойынша емтихан материалдарын әдістемелік кеңестің отырысында қарап, бекіту
	Жоспарға сай

	Педагогтардың  кәсіби  шеберлігін  қалыптастырады
	Надирова Ф.Е.

Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	23
	Жалпы  білім  беретін  пәндер оқытушылардың өзара сабаққа қатысуын ұйымдастыру (жаратылыстану және  гуманитарлық) Педагогтердің кәсіби шеберлігін қалыптастырып, тіжірибе алмасуы

	Қазан, қараша, желтоқсан
	Жұмыс жоспары Ашық сабақ 
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері                           

	24
	Арнайы  білім  беретін  пәндер оқытушылардың өзара сабаққа қатысуын ұйымдастыру Педагогтердің кәсіби шеберлігін қалыптастырып, тәжірибе алмасуы

	Қазан, қараша, желтоқсан
	Жұмыс жоспары Ашық сабақ 
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері                     

	25
	«Тәлімгерлік жас маманның даму кеңістігінде» тақырыбында тәлімгерлер  семинарын  өткізу
	Желтоқсан
	Жас мамандарға  әдістемелік  көмек  беріледі
	Утегенова Р.С.

Спангалиева М.Ж.
Боранқұлова Г.С.

	26
	«Жас маман-2025» байқау
	Желтоқсан
	Бұйрық, хаттама
	Утегенова Р.С.

Спангалиева М.Ж.
Боранқұлова Г.С.

	27
	Жалпы  білім  беретін  пәндердің колледжішілік олимпиадасы (жаратылыстану және  гуманитарлық) студенттерге арналған
	Ақпан    2026 ж
	Бұйрық, хаттама
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	28
	«Үздік кабинет-2026» колледжішілік байқау
	Наурыз
	Бұйрық, хаттама
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері 
Шаруашылық меңгерушісі  Жакипова Г.Ж.           

	29
	Кабинет жұмыстарының жоспарлы орындалысын қадағалау


	Үнемі


	Оқу кабинеттерінің заман  талабына  сай  жабдықталады
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері 
Шаруашылық меңгерушісі   Жакипова Г.Ж.          

	30
	«Үздік педагог-2026» байқауы
	Сәуір
	Бұйрық, хаттама
	Надирова Ф.Е.

Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.
ПЦК жетекшілері              

	31
	Колледждің оқу-әдістемелік жұмыстарының жылдық жұмыс қорытындылары
	Маусым
	Жұмыс қорытындысы
	Утегенова Р.С. 

Спангалиева М.Ж.



